Le tableur - Fiche mémo 1

Définitions

Classeur

n classeur c'est ce gu'on nomme un fichier. Mais celui-ci est composé d'un ou de
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plusieurs feuilles de calcul.

Feuille de calcul

Elle sert & gérer 'ensemble de nos données : permet de stocker, de manipuler et de
présenter des données sous forme de tableaux. Elle est constituée de cellules qui sont
organisées en lignes et en colonnes.

Cellule

L'élément de base du tableur. Une cellule est une intersection de ligne
et de colonne dans une feuille de calcul. Elle peut contenir du texte,
des nombres, des formules, des fonctions, des graphiques, etc. :

Formule
Une formule est une expression mathématique qui permet de calculer
des valeurs a partir de données d'autres cellules. Elle est introduite =
dans une cellule et utilise des références de cellules pour spécifier les
données & utiliser. Elle commence par le signe égal.

Fonction

Une fonction est une formule prédéfinie qui permet de réaliser des

calculs complexes de maniere simple et rapide. Elle est introduite  [EE ¥ le {3 MY} )
dans une cellule et utilise des arguments pour spécifier les données

a utiliser.Elle commence par le signe égal.

Plage
Une plage est un ensemble de cellules qui partage une référence commune. Elle peut
étre désignée de maniere explicite (par exemple "A1:B2") ou de maniére implicite (par
exemple "Al:B").

En-tete

Un en-téte est une ligne ou une colonne qui contient des étiquettes de données,
généralement en haut ou sur le c6té d'un tableau. Il est utilisé pour identifier les
données contenues dans chaque colonne ou ligne du tableau.

Les extensions couramment utilisées pour les fichiers de tableurs
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Pensez a enregistrer réguliérement votre travail avec le raccourcis clavier
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